Rokiskio rajono savivaldybés Svietimo centras skelbia konkursg j teisés
specialisto pareigas

ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

iSsilavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam
lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

studijy kryptis — teisé;

darbo patirtis srityje — ne maziau kaip 1 metai;

Pretendentas privalo pateikti Siuos dokumentus:

1. asmens dokumento kopija;

2. gyvenimo apraSyma;

3. i8silavinimg patvirtinanc¢io dokumento kopija;

4. uzpildyta pretendento anketa (pagal LR Vyriausybés 2017 m. birzelio 21 d. nutarimu Nr. 496 ,,Dél
Lietuvos Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo* patvirtinto Konkursy valstybés ir savivaldybiy
jmonése, i§ valstybés, savivaldybiy ir valstybinio socialinio draudimo fondo biudzety bei i$ kity
valstybés isteigty fondy 1¢Sy finansuojamose valstybés ir savivaldybiy jstaigose ir vieSosiose
istaigose, kuriy savininké yra valstybé ar savivaldybé, organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
prieda);

5. nepriekaistingos reputacijos reikalavimy atitikties deklaracija (pretendentams j darbuotojo
pareigas)

Skelbimas galioja iki: ir pretendenty dokumentai priimami 14 kalendoriniy dieny nuo konkurso
paskelbimo (terminas skai¢iuojamas nuo kitos dienos po konkurso paskelbimo, jei paskutiné termino
diena yra ne darbo ar oficialios $ventés diena, tai termino pabaigos diena laikoma artimiausia po jos
einanti darbo diena).

Dokumenty pateikimo biuidas: el. budu (per Valstybés tarnybos valdymo informacing sistema
(VATIS) Prasymy teikimo modulj)

Apie konkursg skelbiama Rokiskio rajono savivaldybés Svietimo centro interneto svetainéje
https://www.rokiskiosc.It/, Rokiskio rajono savivaldybés interneto svetainéje
https://rokiskis.lt/gyventojui/konkursai-ir-darbo-pasiula/ ir Valstybés tarnybos departamento
interneto svetainéje www.vtd.It.

Skelbimo Nr.: 95069

Skelbimo data: 2024-04-02

Konkursg inicijuojanti ir organizuojanti jstaiga: Rokiskio rajono savivaldybés $vietimo centras
Pareigos: teisés specialistas

Pareiginés algos pastoviosios dalies koeficientas: 0,87

Pareigybés apraSymas:


https://pm.vataras.lt/prasymai/Account/Login?ReturnUrl=%2fprasymai%2fServices
https://www.rokiskiosc.lt/
https://rokiskis.lt/gyventojui/konkursai-ir-darbo-pasiula/
http://www.vtd.lt/

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES SVIETIMO CENTRO TEISES SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Rokiskio rajono savivaldybés Svietimo centro teisés specialistas. Pareigybés grupé — 3.
Specialistas.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti ir vykdyti Rokiskio rajono savivaldybés Svietimo
centro nuostatuose ir Siame pareigybés apraSyme numatytai veiklai. Personalo valdymas, teisiné
pagalba rajono Svietimo jstaigoms.

4. Teisés specialistas pavaldus direktoriui, direktoriaus pavaduotojui pedagoginiam
psichologiniam darbui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos reikalavimus:

5.1. Turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg (ne zemesnj kaip bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija, teisés studijy krypties iSsilavinimg ir ne
mazesnj kaip 1 mety teisinio darbo patirt;.

5.2. IsSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, §vietimo, mokslo ir
sporto ministro jsakymus ir kitus teisés aktus, gebéti juos taikyti praktiSkai.

5.3. Moketi dirbti kompiuteriniu ,,Microsoft Office* programiniu paketu, naudotis
informacinémis technologijomis.

5.4. Moketi rengti dokumentus pagal Dokumenty rengimo taisykles, Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisykles, teisés akty rengimo ir lietuviy kalbos kultiiros rekomendacijas.

5.5. Mokéti analizuoti ir apibendrinti informacijg, gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir
ZodZiu.

5.6. Gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla.

5.7. Dirbti komandoje, bendrauti ir bendradarbiauti.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Rokiskio rajono savivaldybés Svietimo centro teisés specialistas vykdo Sias funkcijas:

6.1. apdoroja su teisés klausimais susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su teisés
klausimais susijusios informacijos apdorojima rajono Svietimo jstaigose;

6.2. atlieka teisés akty ir kity su teisés klausimais susijusiy dokumenty nuostaty
jgyvendinimo stebésena, analiz¢ ir vertinimg arba prireikus koordinuoja teisé€s akty ir kity su teisés
klausimais susijusiy dokumenty nuostaty jgyvendinimo stebéseng, analize ir vertinimg rajono
Svietimo jstaigose;

6.3. informuoja rajono Svietimo jstaigas apie naujai priimtus jstatymus, jy pakeitimus ir
papildymus;

6.4. rengia teisés akty projektus, sutartis ir kitus su teisés klausimais susijusius dokumentus
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutarCiy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty rengimg rajono Svietimo jstaigoms;

6.5. teikia pasitilymus rajono Svietimo jstaigoms dél teisés akty projekty, sutarc¢iy ir kity su
teisés klausimais susijusiy dokumenty nuostaty jgyvendinimo ar tobulinimo;

6.6. nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisiniy veikly
vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél teisiniy



veikly vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja atsakymy rengima rajono
Svietimo jstaigose;

6.7. atstovauja jstaigos ir rajono Svietimo jstaigy interesus darbo gincy komisijose, valstybés
institucijose, savivaldybés institucijose, visy pakopy teismuose ir rengia susijusius dokumentus arba
prireikus koordinuoja susijusiy dokumenty rengima;

6.8. rengia jstaigos direktoriaus jsakymy projektus dél darbuotojy priémimo, atleidimo,
perkélimo j kitas pareigas, skatinimo, tarnybiniy nuobaudy skyrimo, komandiruociy, atostogy ir kitais
su jstaigos funkcijomis susijusiais klausimais;

6.9. tvarko dokumentacija susijusia su jstaigos personalo klausimais;

6.10. skaiciuoja, tikslina ir rengia direktoriaus jsakymus dé¢l jstaigos darbuotojy profesinio
darbo stazo;

6.11. sudaro ir teikia tvirtinti darbuotojy atostogy grafika, vykdo apskaitg ir kontroliuoja jo
vykdyma.

6.12. pildo darbo laiko apskaitos Ziniarast;.

6.13. vadovaudamasis VieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymo
nuostatomis bei Privaciy interesy deklaracijy pildymo, tikslinimo ir pateikimo taisyklémis, atlieka
privaciy interesy deklaravimo, administravimo, konsultavimo, informacijos pateikimo Vyriausiajai
tarnybines etikos komisijai ir kontrolés funkcijas;

6.14. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy, j kuriy sudétj yra jtrauktas, veikloje vadovo ar nario
teisémis;

6.15. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
nuostatomis ir bendrosiomis asmens duomeny taisyklémis atliecka rajono Svietimo jstaigose
dokumenty analize ir vertinima, prireikus koreguoja, rengia pagal aktualios redakcijos teisés aktus;

6.16. atlicka asmens duomeny pareigiino funkcijas Rokiskio rajono Svietimo jstaigose;

6.17. vykdo jstaigos atsakingo asmens funkcijas asmens duomeny apsaugos srityje;

6.18. jgyvendina asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy laikymasi jstaigoje;

6.19. rengia ir teikia informacijg su korupcijos prevencija susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su korupcijos prevencija susijusiais sudétingais klausimais
rengima ir teikima;

6.20. sudaro ir tvarko jstaigoje parengty ar gauty dokumenty teisiniais klausimais bylas,
numatytas jstaigos dokumentacijos plane;

6.21. atlieka kitas Centro direktoriaus priskirtas funkcijas, vykdo direktoriaus jsakymus ir
pavedimus.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Svietimo centro teisés specialistas atsako:

7.1. uz funkcijy nevykdyma ar netinkamg vykdymga ir jam gali biiti taitkoma drausminé ar
kitokia atsakomybé teisés akty nustatyta tvarka.

7.2. uz Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty laikymasi, nustatyty Centro tikslo
ir uzdaviniy jgyvendinima.

SusipaZzinau ir sutinku:



Pretendenty atrankos biidas: pretendenty atrankos biidas — testas zodziu (pokalbis).

Istaigos kontaktai iSsamesnei informacijai:

Atsakingas asmuo: direktoriaus pavaduotoja pedagoginiam psichologiniam darbui Dalia Valskiené
Telefonas: +370 458 71284

El. pastas: dalia.valskiene@gmail.com

Adresas: P. Sirvio g. 1, Rokigkis



